Pierwsze logowanie do ustugi Office 365

1. W celu zalogowania w ustudze Office 365 nalezy przej$¢ na strone: https://portal.office.com

2. Po wpisaniu adresu powinna sie pokaza¢ strona logowania.

Tutaj nalezy wpisac adres e-
=I Microsoft mail udostepniony przez
szkolnego administratora
sktadajacy sie z imienia i

Zaloguj

nazwiska ucznia oraz szkolnej

domeny
Adres e-mail, telefon lub Skype
Np.
Mie masz konta? Utwdrz je! jan.kowalski@sp.zagaje.eu
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta? UWAGA
Opcje logowania Imie i nazwisko piszemy z

matej litery bez polskich

] znakéw — zamiast 3 — a, e- e,

3. Po wcisnieciu przycisku Dalej pojawia sie okienko:

BT Microsoft

Tutaj nalezy wpisac

¢ imie nazwisko@sp.zagaje.eu tymczasowe hasto uzyskane
od wychowawcy klasy.

Wprowadz hasto

|—i asto

Mie pamietam hasta

Zaloguj

4. Po nacisnieciu przycisku Zaloguj pojawi sie okienko:



B® Microsoft
jan.kowalski@pspl4d.radom.pl

Zaktualizu)j hasio

Musisz zaktualizowac hasto, paniewaz logujesz sig
pienwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

|?ie:-:+’.e hasio

Nowe haslo

Potwierd? hasto

W pierwszym polu jeszcze raz
wpisujemy hasto uzyskane od
administratora, w kolejnych
polach wpisujemy wymyslone
wtasne hasto do ustugi.

Hasto powinno posiadac
minimum 8 znakdéw, minimum
jedng wielka litere i cyfre. Po
prawidtowym ustaleniu hastfa
klikamy Zaloguj

5. Przegladarka zapyta nas czy chcemy by¢ stale zalogowani. Dla wzgleddéw bezpieczerstwa zalecam
wybrac nie, chociaz jesli jest to komputer osobisty i nikt nie ma do niego dostepu mozna wybrac

sugerowane tak.

A= Microsoft

dsadecka@ prac.ur.edu.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

lesl wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitow o zalogowanie sie.

Nie pokazuj ponownie

Nie 1ak

Na podane pytanie mozna
odpowiedziec:

Tak — w przypadku, gdy komputer
na ktérym pracujemy jest naszym
osobistym urzadzeniem

Nie — w przypadku, gdy pracujemy
na obcym urzadzeniu

Dobra praktyka:

W celu utrzymania najwyzszego
poziomu bezpieczeristwa, na wszystkie
pytania dotyczqce zapamietania haset
w przeglgdarkach internetowych nalezy
zawsze odpowiadac Nie

6. Po zalogowaniu pojawi sie krotki
przewodnik po ustudze.



BD Microsoft X

Zwieksz efektywno$¢ pracy podczas
zajeC przy uzyciu narzedzi ustugi
Office 365

Ogladamy kolejne slajdy lub zamykamy przewodnik . Nastepnie pojawig sie dostepne ustugi.

Zeinstaluj paliet Office -

Dobry wieczér, Jan O Wysmai
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Przegladaj wszystkie aplikacie >

Dokumenty

Ostatnio uzywane  FPrzyp gt Udostgpnione mi Odkryj

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udost2pnia] zz2warzoSC i wspdlpracyj z innymi osobami. Utworz nowy dokument [ub
przekaz i otwdrz dokument, aby rozpoczat

Swrzy

7. W celu wylogowania sie klikamy na inicjaty w prawym gérnym rogu.




